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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N°Q 4'F -2018-SENAMHI/GG

Uma, 10 ABD. 201

VISTOS:

El Oficio N° 148/2018-SENAMHI-OTI, de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacién, el Informe N° 059-2018/SENAMHI-OPP-UM, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y el Informe Legal N° 160-2018-SENAMHI-OAJ, del Director de la Oficina de
Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd - SENAMHI, es un Organismo
Publico Ejecutor adscrito al Ministerio del Ambiente, con personeria juridica de derecho publico
interno y autonomia técnica, administrativa y econémica, dentro de los limites del ordenamiento

Qg legal del Sector Publico;
%

5 Que, de acuerdo a lo establecido en el literal 1.1 del articulo 1 de la Ley N° 27658, Ley Marco
de Modernizacion de la Gestion del Estado, se “Declara al Estado Peruano en proceso de
modernizacién en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y

SENANE procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y construir un Estado
democrético, descentralizado y al servicio del ciudadano”;

Que, de conformidad con el numeral 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo
<1 N° 006-2017-JUS, establece que “Los actos de administracion interna de las entidades
‘. destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, son regulados por
cada entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas
normas que expresamente asf lo establezcan”;

Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, se aprobd el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el cual tiene por
finalidad promover la transparencia de los actos del Estado y regular el derecho fundamental
" del acceso a la informacidén consagrado en el numeral 5§ del articulo 2 de la Constitucién
Politica del Per;

Que, mediante Decreto Supremo N° 069-2011-PCM, se cred el Portal de la Informacion de

Datos Espaciales del Peril — GEOIDEP, como un sistema interactivo de informacién a los

ciudadanos a través de Internet, a fin de proporcionar un servicio de acceso unificado de datos,
T . servicios y aplicaciones geoespaciales de la informacion territorial que producen y usan todas
“a¥aqs entidades del sector publico y privado;

e, el articulo 2 de referido dispositivo legal establece que “Es de alcance a todas las
tidades de la Administracién Publica integrantes del Sistema Nacional de Informética, sin
xcepcion, que generen y utilicen informacion de mapas cartogréficos basicos y tematicos; las
mencionadas entidades estan obligadas a coordinar la publicacién en el Portal GEOIDEP de
sus datos, servicios y aplicaciones geoespaciales de informacién territorial del Perti”;

Que, mediante Decreto Supremo N° 133-2013-PCM, se establecen los lineamientos y
mecanismos de aplicacién nacional que faciliten el acceso e intercambio de informacion



espacial o georreferenciada entre las entidades de la Administracién Publica como parte del
Proceso de Modernizacion del Estado;

Que, a través del Oficio N° 148/2018-SENAMHI-OTI, la Oficina de Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacion, remite el Proyecto de Directiva sobre “Procedimiento para la
Gestion del Catalogo de Metadatos Geograficos en la Infraestructura de Datos Espaciales del
SENAMHI!”, en mérito a lo dispuesto por el Decreto Supremo N° 133-2013-PCM,;

Que, mediante Informe N° 059-2018/SENAMHI-OPP-UM, la Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto, recomienda la aprobacion del proyecto de Directiva elaborada por la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion, el cual tiene por objetivo establecer el
procedimiento para la gestion del catalogo de metadatos respecto de los datos espaciales que
genera el SENAMHI;

Que, con Informe Legal N° 160-2018-SENAMHI-OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica,
encuentra viable aprobar mediante Resoluciéon de Gerencia General el Proyecto de Directiva
sobre “Procedimiento para la Gestion del Catadlogo de Metadatos Geograficos en la
Infraestructura de Datos Espaciales del SENAMHI!”, con las modificaciones expuestas en dicho
informe;

Que, por su parte, el articulo 12 del Reglamento de Organizacion y Funciones del SENAMHI,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM, sefiala que la Secretaria General
“Es la maxima autoridad administrativa y el representante legal del SENAMHI. Actua como
nexo de coordinacién entre la Alta Direccién y los Organos de asesoramiento y de apoyo. Es
responsable de la gestién administrativa de la institucién, de formular, establecer, dirigir y
controlar las funciones y actividades de los Organos de asesoramiento y de apoyo (...)"
asimismo, el literal e) del articulo 13 del mismo Reglamento, sefiala que la Secretaria General

N\ i\ tiene la funcion de “Expedir Resoluciones y directivas de Secretaria General, en materia de su
"} ] competencia o en aquellas que le hayan sido delegadas”;

Con el visado del Director de la Oficina de Pianeamiento y Presupuesto, del Director de la
Oficina de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion y del Director de la Oficina de
Asesoria Juridica; v,

De conformidad con la Ley N° 24031 — Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
del Pert — SENAMHI y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 005-85-AE, su
modificatoria Ley N° 27188; su Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 06 -2018-SENAMHI/GG sobre “Procedimiento para la

ﬁ“‘;ﬂ . Gestion del Catalogo de Metadatos Geograficos en la Infraestructura de Datos Espaciales del

Servicio Nacional de Meteorolog/’a e Hidrologia del Peri - SENAMHI”, la misma que forma

4 Artlculo 2.- Disponer la publicacion de la presente Resolucién en el Portal Web Institucional del
SENAMHI (www.senamhi.gob.pe).

Gergnte General
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
del Pert — SENAMHI
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PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DEL CATALOGO DE METADATOS
GEOGRAFICOS EN LA INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES DEL

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU - SENANHI

1.1

1.2

DIRECTIVA N 6-2018-SENAMHI/GG
OBJETIVOS
Objetivo General

Establecer el procedimiento para la gestion del catalogo de metadatos respecto de
los datos espaciales que genere el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
del Peri — SENAMHI, determinando elementos y herramientas que permitan la
gestion de la informacién geoespacial y su difusién a través de la Plataforma de
Infraestructura de Datos Espaciales del SENAMHI.

Objetivos Especificos

o Estandarizar, registrar y publicar los metadatos de la informacién geoespacial del
SENAMHI en las fichas de metadatos de GeoNetwork.

e Generar un servicio de catalogo de publicacion y busqueda de Metadatos de
datos, servicios y aplicaciones web.

e Lograr un mantenimiento constante y actualizado de los datos generados por el
SENAMHI, obteniendo una éptima preservacion digital de la informacion.

e Establecer los mecanismos de la participacion conjunta de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién y de los Organos de Linea del
SENAMHI, como generadoras de informaciéon geoespacial, para centralizar la
informacién dentro del Catalogo de Metadatos institucional.

FINALIDAD

Hacer sostenible la operatividad de la Plataforma de Infraestructura de Datos
Espaciales del SENAMHI - IDESEP, estableciendo procedimientos para la
produccion, uso, acceso y distribucién de la informacién generada por el SENAMHI,
con la finalidad de apoyar el desarrollo territorial del pais, mejorar la transparencia,
el servicio al ciudadano, favorecer la oportuna toma de decisiones y optimizar la
gestién institucional.

ALCANCE

La aplicacién de la presente Directiva es de obligatorio cumplimiento por parte de
los Organos y Unidades Organicas del SENAMHI.

BASE LEGAL

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Ley N° 24031, Ley Organica del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia,
modificado por la Ley N° 27188, que sustituye la denominacién de Ley Organica a
Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peri — SENAMHI.

Pagina 3 de 13



4.5 Decreto Supremo N° 069-2011-PCM, que crea el Portal de Informacion de Datos
Espaciales del Perti - GEOIDEP.

4.6 Decreto Supremo N° 086-2012-PCM, que crea el Portal del Comité Coordinador
Permanente de la Infraestructura de Datos Espaciales del Peru - CCIDEP.

4.7 Decreto Supremo N° 133-2013-PCM, mediante el cual se establece el acceso e
intercambio de informacion espacial entre entidades de la Administracién Publica.

4.8 Reglamento de Organizacién y Funciones del SENAMHI, aprobado por Decreto
Supremo N° 003-2016-MINAM.

4.9 Resolucion Ministerial N° 36-2011-PCM, que modifica el articulo 4 de la Resolucién
Ministerial N° 325-2007-PCM, incorporando entidades al Comité Coordinador de la
Infraestructura de Datos Espaciales del Perti (CCIDEP).

4.10 Resolucion Ministerial N° 241-2014-PCM, que aprueba la “Directiva sobre
Estandares de Servicios Web de Informacién Georreferenciada para el Intercambio
de Datos entre Entidades de la Administracién Publica”.

411 NTP ISO 19115:2011. INFORMACION GEOGRAFICA. Metadatos. 1a. edicién.
Define el modelo requerido para describir informacién geografica y servicios.

5. VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion
mediante Resolucién de Gerencia General.

6. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 De los Metadatos

El SENAMHI administra diversos activos de datos espaciales en soportes fisicos o
digitales, los cuales requieren ser descritos mediante el uso de metadatos para su
entendimiento, uso, acceso, recuperacién y almacenamiento. En tal sentido, los
datos espaciales generados por los Organos de Linea del SENAMHI deben contar
obligatoriamente con su respectivo metadato, elaborado en mérito al Perfil Basico
de Metadatos Espaciales del Perta (ISO 19115-19139).

De la creacion de Metadatos Espaciales

i ki ":IE%}I".‘,\

La Oficina de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién - OTl, administra la
Plataforma de la IDESEP, cumpliendo con el procedimiento para la creaciéon de una
Ficha de Metadatos, establecida en |la “Guia de Usuario del Catalogo de Metadatos
Geogréfico” (Anexo N° 4), que resulten relevantes y acordes con su naturaleza y
necesidades, y que considere los siguientes aspectos:

N

7oy
6;?

a) Informacion de Metadatos.

b) Informacién de ldentificacién.

¢) Informacién de Restricciones.

d) Informacién de Calidad de Datos.

e) Informacion del Mantenimiento.

f) Informacion de Representacion Espacial.
g) Informacién del Sistema de Referencia.
h) Informacidn de Distribucion.

6.3 De las Responsabilidades de los/as Directores/as de la Oficina de Tecnhologias
de la Informacién y la Comunicacion y de los Organos de Linea

6.3.1 La OTI, es la encargada de implementar la Infraestructura de Datos Espaciales y el
Catélogo de Metadatos del SENAMHI, que forman parte de la Plataforma de la
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IDESEP. Asimismo, supervisa la fiabilidad, autenticidad, disponibilidad e integridad
de los metadatos y se encarga también, a través del/la Coordinador/a General de
Metadatos Espaciales que designe, de capacitar a los Organos de Linea
generadoras de los mismos.

6.3.2 Los/as Directores/as de los Organos de Linea que generan metadatos, designan a

6.4

los/as Coordinadores/as de Metadatos y Datos Geograficos de sus dependencias,
los cuales son responsables de la edicién de las fichas de metadatos de acuerdo al
“Perfil Basico de Metadatos Espaciales” (Anexo N° 3), y aseguran el cumplimiento
de la presente Directiva, con la finalidad de respaldar la informacién generada y
publicada en la Plataforma de la IDESEP.

De la Plataforma de la Infraestructura de Datos Espaciales del SENAMHI -
IDESEP

La Plataforma de la IDESEP, es un conjunto articulado de estandares, recursos
humanos y tecnolégicos que facilitan el intercambio, obtencion, uso y acceso de la
informacion geoespacial del SENAMHI.

Para el funcionamiento de la IDESEP, es necesaria la colaboracidén conjunta de
los Organos de Linea que generan metadatos, la OTl y el Comité Coordinador de
la Infraestructura de Datos Espaciales designado por la Presidencia Ejecutiva del
SENAMHI; quienes tienen la responsabilidad de participar en la operatividad y
mantenimiento de la IDESEP, propiciando su crecimiento de acuerdo a las
politicas y normas que dicte la Presidencia del Consejo de Ministros a través de la
Secretaria de Gobierno Digital - SEGDI.

De la Gestion de la Informacion Geoespacial

La informacion es un activo de la organizaciéon por lo cual, las dependencias
sefialadas en el numeral 6.4, involucradas en la operatividad de la IDESEP deben
cumplir con los procedimientos establecidos en la presente Directiva, los cuales van
a garantizar la disponibilidad, utilidad y funcionalidad de la informacién geoespacial
publicada en la Plataforma de la IDESEP.

Principios aplicables a la Informaciéon Geoespacial

Para efectos de la presente Directiva, la informacion geoespacial debe cumplir,
cuando menos, con los siguientes principios, sin perjuicio de otros principios
generales del Derecho Administrativo:

e Racionalidad: Los datos deben ser recogidos una sola vez y conservados de
manera adecuada.

¢ Reutilizacién: La informacién debe ser compartida, al margen de su naturaleza

juridica o posicion institucional, sin mas limitacion que la establecida por la

Constitucion o la Ley.

Superposicion: La informacién puede ser combinada mediante reglas de

implementacion.

Usabilidad: Los datos geograficos deben ser faciles de interpretar y deben ser

visualizados de un modo sencillo con el contexto adecuado.

Disponibilidad: Se debe asegurar que la informacién necesaria para la toma de

decisiones sea de acceso libre en todas las areas de la organizacion.

¢ Integridad: Se debe asegurar que la informaciéon sea fidedigna y completa.
Asimismo, que sea modificada sélo por el personal autorizado.

Pagina 5 de 13



6.7

71

7.2

¢ Transparencia: La informacién debe mostrarse con claridad, debe ajustarse a
un uso concreto y sefalar en qué condiciones se puede acceder y utilizar.

Los datos espaciales generados por los Organos de Linea refieren a los estudios
realizados, actualizaciones de datos existentes en el Catalogo de Metadatos
Geograficos del SENAMHI y generacién continua de nuevos datos espaciales.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
De la creacion de Metadatos

La OTI, como responsable de la implementacién de la IDESEP y del manejo de los
datos espaciales debe identificar el tipo de metadatos que debe crearse vy
actualizarse de manera coordinada con los Organos de Linea generadoras y
editoras de metadatos.

Para la creacion de metadatos, la OTl debe optar por establecer procedimientos
sencillos y claros, que puedan integrarse en el perfil de metadatos del SENAMHI,
definiendo reglas claras para su creacion.

Del Proceso de Gestion de Metadatos
El Proceso de Gestidn de Metadatos, incluye a los siguientes actores:

a) Ellla Coordinador/a General de Metadatos, estd encargado de capacitar,
apoyar, asesorar, definir plantillas, inventariar los datos espaciales y publicar los
metadatos desarrollados por los los/as generadores/as y editores/as de
metadatos; asimismo, debe dar seguimiento, ingreso, validacién, publicacion e
inventario de los metadatos que son publicados en el Catalogo de Metadatos de
la IDESEP.

Los/as Coordinadores/as de Metadatos y Datos Geograficos de sus
dependencias, estan encargados de la creacién y actualizacion de metadatos,
conforme a lo dispuesto en el numeral 6.3.2 de la presente Directiva.

De las Responsabilidades

a) De los Organos de Linea generadores y editores de metadatos
Responsables de la produccion y mantenimiento de los datos espaciales en la
institucién.

De los/as Directores/as de los Organos de Linea generadores y editores
de metadatos

¢ Supervisar periédicamente el uso y aplicacién de metadatos.

¢ Aprobar las fichas de metadatos de su dependencia.

e Comunicar al/la Coordinador/a General de Metadatos las deficiencias e
incidencias que se advierten al momento de crear y actualizar las fichas de
metadatos en el catalogo de metadatos.

e Dictar las medidas necesarias para contribuir al ordenamiento y elaboracion
de metadatos.

¢ Designar a los/as Coordinadores/as de Metadatos y Datos Geograficos de su
dependencia.

¢ Realizar el seguimiento a las actividades de actualizacion de los Metadatos.
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e Proponer mejoras en la gestién de metadatos.

c) De los/as Coordinadores/as de Metadatos y Datos Geograficos de los
Organos de Linea, deben implementar activamente el uso de metadatos que
implica:

e Crear y actualizar metadatos de datos espaciales.

e Usar del “Perfil Basico de Metadatos Espaciales” (Anexo N° 3), establecidos
por la PCM-SEGDI.

e Cumplir con los procedimientos establecidos en la “Guia de Usuario del
Catalogo de Metadatos Geogréfico” (Anexo N° 4).

d) De la Oficina de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion - OTI

e Lidera la gestion de la documentacion de fichas de metadatos geograficos de
la entidad.

oEl/la Director/a de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacién, designa al/la Coordinador/a General de Metadatos Espaciales.

elLa OTI, a través dellla Coordinador/a General de Metadatos Espaciales,
capacita al personal de los Organos de Linea.

e Proporciona soporte a las areas técnicas en la elaboracién de fichas de
Metadatos.

e Asegura la producciéon de Metadatos de acuerdo con el estandar.

e Mantiene actualizado el Catalogo de Metadatos en la Plataforma de la
IDESEP.

¢ Vela por el adecuado funcionamiento y disponibilidad del sistema.

¢ Realiza copias de seguridad periddica de la informacién contenida.

e Implementa el Perfil Basico de Metadatos Espaciales en los procesos de
generacion y gestion de metadatos de la institucion.

¢ Administra el Catalogo de Metadatos Institucional.

¢ Aprueba, crear y asignar permisos a los usuarios del Catalogo de Metadatos
Institucional.

e Verifica y aprueba los perfiles de metadatos.

e Realiza modificaciones a las metadatos, en coordinacién con los/as
Directores/as de los Organos de Linea que generan y editan Metadatos.

e Verifica, valida y publica los metadatos realizados por las areas técnicas en la
Plataforma de la IDESEP.

PN « Realiza el control de calidad de los metadatos.
/ﬁ’ 3 \ e Documenta los procesos de supervision y control de los metadatos bajo su
e ) custodia.

e Coordina con Secretaria de Gestion Publica - SEGDI la publicaciéon de los

metadatos institucionales en el Nodo Nacional de Metadatos de Ia
Infraestructura de Datos Espaciales del Pera (GEOIDEP), bajo su
administracion (www.geoidep.gob.pe).

9577.2.2 De la Implementacién
%\

| 7.2.21 Tecnologia

La plataforma de la IDESEP debe seguir las pautas técnicas de los
siguientes documentos normativos:

a) La Directiva N° 001-2014-PCM-ONGEI “Directiva sobre Estandares de
Servicios Web de Informacion Georreferenciada para el Intercambio de
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7.2.2.2

Datos entre Entidades de la Administracion Publica”, aprobada por
Resolucién Ministerial N° 241-2014-PCM.

b) Los estandares recomendados por el Comité Técnico de Normalizacion
de Informacién Geografica/ Geomatica (CTN 085) del Instituto Nacional de
Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad
Intelectual - INDECOPI y el Comité Técnico TC/ 211 de la Organizacién
Internacional para la Estandarizacién — ISO/TC 211, respectivamente.

c) Lineamientos y mecanismos para implementar la interconexion de
equipos de procesamiento electrénico de informacién entre las entidades
del Estado, aprobado por Resoluciéon Ministerial N° 381-2008-PCM.

Arquitectura de Metadatos Espaciales
La OTI, establece una arquitectura con roles definidos, estandares abiertos
para formatos y protocolos que facilitan el intercambio de informacién

geografica.

Para definir la arquitectura de metadatos se consideran dos tipos de
proveedores:

a) Proveedores de Datos Espaciales y Metadatos

Generadores y editores de Datos y Metadatos cuyas funciones son:

o Generar cartografia basica, tematica y metadatos, definen también las
politicas de acceso a sus datos.

¢ Remiten metadatos a los catalogos correspondientes.

e Remiten los metadatos al/la Coordinador/a General de Metadatos de la
OTI, a través del catalogo de metadatos.

La OTI, como responsable de la Publicacion de Datos y Metadatos
cuyas funciones son:

e Proveer servicios WMS, WCS, WFS, FTP, HTTP.
Catalogos de Metadatos cuyas funciones son:

e Proveen servicios CSW, Z239.50 y acceso Web.
¢ Monitorean la disponibilidad de Datos Espaciales y Metadatos.

b) Proveedores de Servicios

e Utilizan los catalogos de metadatos para saber donde encontrar los
datos.

o Acceden a los datos de los publicadores de datos.

e Procesan los datos en funcién a un servicio.

¢ Proporcionan el servicio a través de Internet.
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7.2.2.3 Reglas Basicas

e El SENAMHI debe coordinar la publicacidn del datos generados en el
Portal GEOIDEP, de acuerdo a lo establecido en el Decreto Supremo
N° 069-2011-PCM.

e Para la generacién y edicién de metadatos, se debe tener en
consideracion lo dispuesto en el numeral 6.3.2 de la presente Directiva.

e La creacion, modificacion o eliminacidon de perfiles, plantillas, usuarios o
metadatos debe contar con la autorizacion del/la Coordinador/a General
de Metadatos.

7.2.2.4 Adecuacion del Proceso de Generacion de Metadatos a partir del
Perfil Basico de Metadatos del Peru

El SENAMHI debe adoptar obligatoriamente el Perfil Basico de Metadatos
del Peru, asegurando que estos se publiquen en el Nodo Nacional de
Metadatos Nacional administrado por la PCM — SEGDI, cumpliendo en
estricto con los elementos descriptivos que constituyen el citado perfil.

7.2.3 De la Ejecucioén y Sostenibilidad

a. Revision y actualizacién de los procesos

Los procesos de generacion de metadatos deben ser revisados y actualizados
por el/la Coordinador/a General de Metadatos, en intervalos anuales o cuando
se justifique.

b. Difusion

El proceso de gestion de metadatos debe ser documentado y difundido a
todos/as los/as servidores/as del SENAMHI, a través de la publicacién en la
Intranet Institucional.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
El GeoNetwork Open Source proporciona herramientas para describir cualquier tipo
de dato geografico (capas vectoriales, imagenes, tablas, servicios de mapas, etc.)

asi como documentos generales: informes, proyectos, articulos, etc.

El tipo de informacion que se va a ingresar debe aportar los elementos de datos
correspondientes al “Perfil Basico de Metadatos Espaciales” (Anexo N° 3).

El usuario y contrasefia establecida para la actualizacién de Metadatos geograficos
mediante la plataforma del GeoNetwork, son de uso exclusivo de los/as
Coordinadores/as de Metadatos y Datos, quedando bajo su responsabilidad.

Los/as Coordinadores/as de Metadatos y Datos Geograficos de las areas técnicas,
al momento de elaborar las fichas de metadatos, deben tener en consideracion lo
siguiente:

o Evitar el registro de informacion que pueda conducir a blsquedas erroneas.

e Solicitar el apoyo al/la Coordinador/a General de Metadatos designado por la
OTI, ante cualquier duda respecto al registro de los datos.
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¢ En el caso del registro de informacién cartografica se debe iniciar catalogando la
informacién como conjunto de datos y después pasar a catalogar cada uno de
los elementos.

e Los metadatos geograficos generados siempre se guardan en ficheros
individuales, en formatos de tipo *.xml bajo el estandar ISO 19115.

¢ Es obligatorio que se llene el campo de Online Resource (Recurso en linea), el
cual hace referencia a la ubicaciéon del documento en el Metadato.

RESPONSABILIDADES

Los/as Directores/as de los Organos de Linea, son responsables de la designacion
a que se refiere el numeral 6.3.2 de la presente Directiva.

Los/as Coordinadores/as de Metadatos y Datos Geograficos, que generen
productos cartograficos (mapas) y/o satelitales de tipo meteorolégico, hidrolégico,
agrometeorologico; deben actualizar y mantener las fichas de metadatos en el
Catalogo de Metadatos geograficos institucional, cumpliendo las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

Para el caso especifico del componente del Catalogo de Metadatos Geograficos del
SENAMHI PERU, los/as Coordinadores/as de Metadatos y Datos Geograficos de
cada dependencia, cuentan con el correspondiente acceso a este servicio, a través
de un Usuario y Contrasefia, que permite generar, actualizar y mantener fichas de
Metadatos de la informaciéon geoespacial (de tipo meteorolédgico, hidrolégico,
agrometeorol6gico).

El cumplimiento de la presente Directiva, es responsabilidad de todos los actores
gue participan del procedimiento. Los/as Directores/as de los Organos de Linea
verifican su cumplimiento.

La OTI es responsable de la administracion, implementacién, mantenimiento y
mejora continua del Catalogo de Metadatos Geograficos, para los fines sefialados
en la presente Directiva.

Los/as Coordinadores/as Generales de Metadatos, son los responsables de
proporcionar instruccion y apoyo en el uso de los recursos informaticos, formulando
los manuales o guias de asistencia a consultas y operaciones.

ANEXOS

Anexo N° 1 — Conceptos Operativos

Anexo N° 2 — Listado de estandares

3 Anexo N° 3 — Perfil Basico de Metadatos Espaciales

Anexo N° 4 — Guia de Usuario del Catalogo de Metadatos Geografico
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ANEXO N° 1
CONCEPTOS OPERATIVOS

Ordenamiento de Produccion de Datos Geoespaciales: Proceso por el cual se
define las competencias y responsabilidades de los Organos de Linea que
producen informacion geoespacial. La definicién y uso de estandares de produccion
de datos geoespaciales permite viabilizar la integracién y armonizacién de cada
capa de informacion espacial que viene de diferentes érganos de Linea de la
entidad para su posterior distribucion.

Autorizacién: Disposicion escrita emitida por los Organos de la entidad para poner
en marcha una actividad, plan de trabajo o control especifico.

Estandares Tematicos o de Produccion de Datos: Especificaciones técnicas
contenidas en documentos que describen detalladamente las caracteristicas
minimas que debe cumplir un producto, permitiendo el correcto levantamiento o
produccién de los datos geoespaciales con el fin de crearlo de manera
estandarizada y que son necesarios definir. Estas especificaciones técnicas se
desarrollan en el proceso de implementaciéon de la IDE institucional sobre la base
de las competencias institucionales y la rectoria de algunas entidades publicas
respecto a la produccion de datos.

Estandares Transversales: Especificacion que aplica a toda la produccion de
datos espaciales o datos fundamentales que sirven para asegurar la
interoperabilidad de los datos geoespaciales y los sistemas informaticos
(protocolos, interfaces, modelos, formatos, catalogos de objetos, diccionarios de
datos, perfiles de metadatos, precisiones, sistemas de referencia, entre otros). '

Informacién Secreta, Reservada y Confidencial: Son excepciones al ejercicio
del derecho de informacién publica establecida taxativamente en el articulo 15° de
la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. La
informacién secreta y reservada debe encontrarse expresamente clasificada como
tal y obedece principalmente a informacion que pueda afectar la seguridad nacional
y el orden interno.

Plan de Difusion de Metadatos: Instrumento que establece la estrategia para
difundir los diferentes productos de informacién geoespacial, a través de los
metadatos geograficos. Este Plan debe ser elaborado por la Unidad Funcional
Operativa de Comunicaciones.

Proceso: Secuencia de actividades generadas para la obtencién de un resultado,
sea éste un producto o servicio.

a) Produccién de Datos Espaciales: Proceso por el cual los Organos de Linea
producen informacion de datos geoespaciales, bajo estandares de calidad
técnico y normativo.

b) Integracién y Armonizacién de la Informaciéon Geografica: La Oficina de
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion - OTl, realiza el proceso que
permite verificar capas de informaciéon geoespacial y uniformizarlas; con la
finalidad que puedan ser utilizadas, combinadas y compartidas. Este proceso
incluye la verificacién de la calidad de los metadatos y si estos han sido
desarrollados de acuerdo con los estandares de calidad técnico y normativo.
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c) Validacion y Clasificacién de la Informaciéon Geografica: Proceso por el
cual se hace valida la informacién generada y se establecen los niveles de
acceso para la difusion de los mismos; establecido por la OTI.

d) Centralizacion: Proceso en virtud del cual la OTI administra el servidor central
de la entidad recibe la informacién y las reune en una base de datos.

e) Publicaciéon: La OTI, realiza el proceso de publicar o poner a disposicién de
los ciudadanos interesados la informaciéon geoespacial por medios fisicos y
digitales.

Productor de Datos Espaciales: Los Organos de Linea tienen a su cargo la
elaboracién de datos espaciales.

Responsable de la Informacion de Base de Datos Espacial: La OTI, es la
encargada de la custodia de la informacidén geografica y de determinar los niveles
de clasificacion y difusion. Se encarga de la integracién y armonizaciéon de dos o
mas capas de informacién.
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ANEXO N° 2
LISTADO DE ESTANDARES

ISO 19115 (Internacional ISO 19115:2003 - Geographic Information Metadata):
Se cre6 con el fin de definir una estructura que sirva para describir los datos
geograficos, estableciendo wuna terminologia comun para los metadatos
geograficos.

ISO 19139 (ISO/TS 19139 - Geographic Information - Metadata -XML schema
implementacién): Es una especificacién técnica que desarrolla una
implementacion en XML del modelo de metadatos geograficos descrito por 1SO
19115, sirve para crear documentos que contengan informacion estructurada.

Dublin Core: Esta norma de propdsito general promueve la difusiéon de estandares,
normas de metadatos geograficos interoperables y el desarrollo de vocabularios de
metadatos geograficos especializados que permitan la construccion de sistemas de
busqueda de informacion mas inteligentes. Su valor radica en su simplicidad,
extensibilidad e interoperabilidad.

Perfil Basico de Metadatos del Peri: En julio del 2003 la Organizacion
Internacional de Estandarizacién (ISO) aprobé y publicd el estandar ISO TC/211
19115 de metadatos logico de informacién espacial.

En el Peri se conform6 el Comité Coordinador de la Infraestructura de Datos
Espaciales del Perti — CCIDEP; el Grupo de Trabajo N° 2 Metadatos del Comité fue
conformado con el objetivo de proponer un Perfil de Metadatos para la IDEP
(conformado por diversas instituciones del Pert). En el 2007 se aprobé el estandar
19139 para metadatos fisico.

Debido al gran nimero de elementos de metadatos geograficos que componen la
norma ISO 19115, se dispuso generar un Perfil Basico de Metadatos del Peru
(Grupo de Metadatos IDEP), que sirve como un nucleo fundamental compuesto por
un minimo de campos necesarios para documentar adecuadamente un conjunto de
datos. Este perfil o nlicleo permitira documentar en cada institucion los catalogos de
metadatos geograficos seglin su tipo de informacién conforme a los estandares ISO
de Metadatos Geograficos.

El GT-02 del CCIDEP recomendé al Comité Técnico de Normalizacién de
Informacion Geografica y Geomatica del INDECOPI, la adopcién de la norma ISO
19115:2003 Geographic Information — Metadata, la cual fue aprobada en el afio
2011 con la denominacién de “Norma Técnica Peruana NTP-ISO19115:2011
Informacién geografica — metadatos”.
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